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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОЕ АДМИНИСТРАТИВНО-
ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД ЗАОЗЕРСК 
МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ
(АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО ГОРОД ЗАОЗЕРСК)

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	
	
	№
	



[bookmark: _Hlk157165319]Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы 
за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях
на территории ЗАТО город Заозерск»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.05.2023 № 829 «Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации», Законом Мурманской области от 12.07.2011 № 1372-01-ЗМО «О плате за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность», распоряжением Правительства Мурманской области от 04.05.2021 № 91-РП «Перечень массовых социально значимых услуг Мурманской области, доступных в электронном виде», постановлениями Администрации ЗАТО город Заозерск от 11.07.2016 № 434 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (государственных услуг по переданным полномочиям) муниципального образования ЗАТО города Заозерска и Перечней ответственных должностных лиц», от 31.01.2023 № 59 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории ЗАТО город Заозерск Мурманской области», Порядком взимания платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, утвержденным постановлением Администрации ЗАТО город Заозерск от 24.11.2016 № 683, в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг, предоставляемых получателям муниципальных услуг, на основании Устава ЗАТО город Заозерск, 

постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» (далее – Административный регламент).
2. Муниципальному казенному учреждению «Центр обеспечения функционирования органов местного самоуправления и муниципальных учреждений ЗАТО город Заозерск» (Коновалова О.В.):
- опубликовать настоящее постановление с утвержденным Административным регламентом в сетевом издании «Официальный сайт органов местного самоуправления ЗАТО город Заозерск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://zatozaozersk.ru/;
- организовать размещение настоящего постановления в газете «Западная Лица».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Глава ЗАТО город Заозерск  			                                                          А.С. Пеньшин










































УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
ЗАТО город Заозерск
от ____________ № _______



Административный регламент по предоставлению государственной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми 
в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»  

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования на территории ЗАТО город Заозерск (далее – ДОО), требования к порядку их выполнения, а также [image: ]особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие между лицами, имеющими право на получение государственной услуги и ДОО.

Круг заявителей

1.2. Заявителем на получение государственной услуги является родитель (законный представитель) ребенка, посещающего ДОО, внесший родительскую плату за присмотр и уход за ребенком в соответствующей ДОО, обратившийся с заявлением или запросом о предоставлении государственной услуги (далее - заявитель).
Заявителем может быть:
- гражданин Российской Федерации;
- иностранный гражданин или лицо без гражданства.
1.3. Заявителем на получение государственной услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее РПГУ) является родитель (законный представитель) ребенка, завершивший прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, [image: ]используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА).

Требование предоставления заявителю государственной услуги
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги,
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу
(далее - профилирование), а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Государственная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги.
Вариант предоставления государственной услуги определяется на основе признаков заявителя и варианта результата услуги согласно таблицам 1 и 2 Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.5. Признаки заявителя определяются путем профилирования заявителя в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждый из которых соответствует одному варианту.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

2.1. Государственная услуга «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск».

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

2.2. Органом, обеспечивающим контроль за предоставлением государственной услуги, является Муниципальное казенное учреждение «Управление образования, культуры, спорта и молодежной политики ЗАТО город Заозерск» (далее – МКУ «Управление ОКСиМП»).
	2.3. Непосредственное предоставление государственной услуги осуществляется ДОО:
- муниципальным дошкольным образовательным учреждением детский сад комбинированного вида № 2 «Радуга»;
· муниципальным дошкольным образовательным учреждением детский сад комбинированного вида № 4 «Сказка».
2.4. В предоставлении государственной услуги принимает участие Муниципальное казенное учреждение «Центр обеспечения функционирования органов местного самоуправления и муниципальных учреждений ЗАТО город Заозерск» (далее – МКУ ЦОФ).
2.5. ДОО предоставляют государственную услуги в части:
- приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
- выдачи Заявителю документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги.
ДОО формируют приказ о размере компенсации, ведут учет посещаемости обучающихся, передают приказы и табели посещаемости в МКУ ЦОФ.
2.6. МКУ ЦОФ предоставляет государственную услугу в части выплаты компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в ДОО ЗАТО город Заозерск.
2.7. Предоставление государственной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) не предусмотрено.
 
Результат предоставления государственной услуги

2.8. Результатами предоставления государственной услуги являются:
[bookmark: _Hlk160630403][bookmark: _Hlk161233627]1) для варианта предоставления государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»:
- решение о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
2) для варианта предоставления государственной услуги «Исправление допущенных ошибок (опечаток) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах»:
- выдача результата предоставления государственной услуги с исправленными ошибками (опечатками);
- отказ в исправлении ошибок (опечаток) в выданном результате предоставления государственной услуги.
2.9. Решение содержит следующие сведения:
- наименование ДОО, принявшей решение;
- наименование документа;
- сведения о заявителе;
- сведения о нормативно-правовых актах, регламентирующих предоставление государственной услуги;
- должность и подпись руководителя ДОО.
Решение регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) (далее – журнал регистрации заявлений).
2.10. Реестровая запись о результате предоставления государственной услуги формируется в информационной системе «Платформа государственных сервисов» (далее – ПГС).
Реестровая запись содержит следующие сведения:
- номер заявления;
- сведения о заявителе; 
- статус заявления;
- сведения об ответственном должностном лице, ведомстве;
- дата формирования (подачи) заявления;
- срок оказания услуги;
- дата принятия решения;
- адрес заявителя.
2.11. Факт получения заявителем результата предоставления государственной услуги фиксируется в форме электронного документа в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ и/или ДОО в журнале регистрации заявлений. 
2.12. Результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен:
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при личном обращении заявителя непосредственно в ДОО;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа почтовым отправлением по указанному в заявлении почтовому адресу;
- в форме сканированной копии результата предоставления государственной услуги по указанному в заявлении адресу электронной почты;
- в форме электронного документа посредством ЕПГУ и/или РПГУ.
2.13. Получение результата предоставления государственной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги указал информацию о другом законном представителе несовершеннолетнего, уполномоченном на получение результата предоставления государственной услуги.
Результат предоставления государственной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления государственной услуги лично.
Способ получения результата государственной услуги указывается заявителем в заявлении.

Срок предоставления государственной услуги

2.14. Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет:
1) для варианта предоставления государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» - не более 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги при условии внесения в заявление данных о половой принадлежности, страховом номере индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС), гражданстве заявителя и ребенка (детей).
В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно в ДОО, данных о половой принадлежности, СНИЛС, гражданстве заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об увеличении срока рассмотрения заявления на период, необходимый для осуществления межведомственных запросов, но не более, чем до 11 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
2) для варианта предоставления государственной услуги «Исправление допущенных ошибок (опечаток) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах» - не более 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего заявления и прилагаемых к нему документов.
2.15. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги осуществляется в ДОО в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления от заявителя. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

[bookmark: sub_1261]2.16. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, которые заявитель должен представить самостоятельно посредством ЕПГУ и/или РПГУ, лично, посредством почтового отправления или по электронной почте:
[bookmark: _Hlk161134782]2.16.1. Для предоставления государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»:
[bookmark: sub_12611][bookmark: _Hlk161236469]1) заявление о предоставлении государственной услуги (далее - заявление) по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту в одном экземпляре.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ формирование заявления  осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ и/или РПГУ  без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении указываются следующие достоверные сведения:
[bookmark: sub_126111]а) сведения о заявителе: фамилия, имя и отчество (при наличии), дата рождения, пол, страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС), гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, телефон, адрес электронной почты (при наличии), адрес фактического проживания, статус заявителя;
[bookmark: sub_126112]б) сведения о лице, законным представителем которого является заявитель: фамилия, имя и отчество (при наличии), дата рождения, пол, СНИЛС, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность ребенка;
[bookmark: sub_126113]в) сведения о других детях в семье для определения размера компенсации в соответствии с частью 5 статьи 65 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»: фамилия, имя и отчество (при наличии), дата рождения, пол, СНИЛС, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность ребенка;
г) сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной форме обучения (в случае если такие дети имеются в семье): наименование образовательной организации, реквизиты справки с места учебы, подтверждающей обучение по очной форме в образовательной организации любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной организации дополнительного образования);
д) сведения об иных документах, представляемых заявителем;
е) реквизиты расчетного счета для перечисления компенсации;
[bookmark: sub_126114]ж) способ получения результата предоставления государственной услуги:
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при личном обращении заявителя непосредственно в ДОО;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа почтовым отправлением по указанному в заявлении почтовому адресу;
- в форме сканированной копии результата предоставления государственной услуги по указанному в заявлении адресу электронной почты;
- в форме электронного документа посредством ЕПГУ и/или РПГУ.
Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за предоставление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_12613]2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий, что заявитель является законным представителем ребенка;
4) документы, подтверждающие сведения о рождении ребенка, выданные компетентными органами иностранных государств, и их перевод на русский язык (если рождение ребенка зафиксировано на территории иностранного государства);
5) справка с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) заявителя, подтверждающая обучение по очной форме в образовательной организации любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной организации дополнительного образования) (в случае, если такие дети имеются в семье);
6) документы, необходимые для получения компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность, в соответствии с критериями нуждаемости, установленными органами государственной власти субъектов Российской Федерации в соответствии с частью 5 статьи 65 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»;
[bookmark: sub_1262]7) согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку персональных данных (при личном обращении).
8) документы, подтверждающие сведения о регистрации брака, выданные компетентными органами иностранных государств, и перевод на русский язык (если брак зарегистрирован на территории иностранного государства).
9) документы, подтверждающие сведения о расторжении брака, выданные компетентными органами иностранных государств, и перевод на русский язык (если брак расторгнут на территории иностранного государства).
10) реквизиты банковской карты национальной платежной системы «МИР» (в случае ее отсутствия - лицевой счет Заявителя, открытый в кредитной организации на территории Российской Федерации). 
11) документ (справка), подписанный уполномоченным должностным лицом военного комиссариата, которым гражданин был призван на военную службу по мобилизации, или документ (справка), подписанный уполномоченным должностным лицом органа (организации), в списках личного состава которого числится (числился на момент гибели (смерти)) участник специальной военной операции, отражающий факт участия в специальной военной операции, получения участником военной операции увечья (ранения, травмы, контузии), заболевания или его гибель (смерть).
[bookmark: _Hlk161136452]2.16.2. Для исправления допущенных ошибок (опечаток) в выданных документах предоставляется:
1) письменное заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и/или ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления государственной услуги документах;
2) документ, выданный по результату ранее предоставленной государственной услуги, в котором допущены опечатки и/или ошибки.
2.17. Перечень документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) сведения о лишении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);
2) сведения об ограничении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);
3) сведения об отобрании у родителей (законных представителей) (или одного из них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;
4) сведения о заключении (расторжении) брака между родителями (законными представителями) ребенка (детей), проживающего в семье;
5) сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства) в отношении ребенка (детей), проживающего в семье;
6) сведения об изменении фамилии, имени или отчества для родителей (законных представителей) или ребенка (детей), проживающего в семье, изменивших фамилию, имя или отчество;
7) сведения об установлении опеки (попечительства) над ребенком (детьми), проживающим в семье.
[bookmark: sub_1263]2.18. Для получения государственной услуги заявитель представляет заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, в ДОО лично либо посредством почтовой связи, электронной почты или в форме электронного документа посредством ЕПГУ и/или РПГУ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги 

2.19. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»:
1) заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы с нарушением требований:
а) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя;
б) заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления государственной услуги и указанных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента;
в) заявителем в электронной форме не заполнены поля о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве заявителя и ребенка (детей);
2) на дату обращения за предоставлением государственной услуги истек срок действия представленных документов, предусмотренный в таких документах или законодательством Российской Федерации, законами или иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в таких документах, для предоставления государственной услуги;
5) заявление подано в организацию, в полномочия которой не входит предоставление государственной услуги;
6) представленные документы не соответствуют установленным требованиям к предоставлению государственной услуги в электронной форме.
2.20. Основания для отказа в приеме документов при подаче запроса об исправлении опечаток (ошибок) в выданном решении отсутствуют.
2.21. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги

2.22. Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является возникновение необходимости дополнительной проверки документов или обстоятельств, препятствующих проведению проверки в рамках межведомственного взаимодействия указанной заявителем информации.
Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о приостановке предоставления государственной услуги направляет в ДОО способом, указанным в пункте 2.18 настоящего Административного регламента, необходимые документы и сведения для предоставления государственной услуги.
В случае непредставления необходимых документов и сведений для предоставления государственной услуги в установленный срок заявителю направляется отказ в предоставлении государственной услуги. 
2.23. В предоставлении государственной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
1) лицо, подавшее заявление, не относится к кругу лиц, установленных пунктом 1.2 настоящего Административного регламента;
2) представленные сведения и/или документы не соответствуют сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного взаимодействия;
3) представленные документы не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации, законов или иных нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации;
4) заявитель отозвал заявление. Отзыв заявления осуществляется при личном обращении заявителя в ДОО.
2.24. Приостановление предоставления государственной услуги или отказ в предоставлении государственной услуги не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для приостановления или отказа.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, 
и способы ее взимания

2.25. Государственная пошлина или иная плата за предоставление государственной услуги не взимается. 
2.26. В соответствии со статьей 22.1 «Основ законодательства Российской Федерации о нотариате», утвержденных Верховным Советом Российской Федерации от 11.02.1993 № 4462-1, выдача нотариально заверенных копий документов осуществляется за плату, размер которой установлен статьей 333.24 Налогового кодекса Российской Федерации. Госпошлина за совершение нотариальных действий взимается нотариусами.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления
государственной услуги 

2.27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и запроса о предоставлении государственной услуги, а также для получения результата предоставления государственной услуги в ДОО составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

2.28. Заявление подлежит регистрации в ДОО в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления от заявителя и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.29. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в пункте 2.19 настоящего Административного регламента, ДОО не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, рабочего дня, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная  услуга

[bookmark: sub_12121]2.30. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием запросов и документов, необходимых для предоставления государственной услуги (далее - здание), должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
[bookmark: sub_12122]2.31. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
[bookmark: sub_12123]2.32. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть размещена в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере».
[bookmark: sub_12124]2.33. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
[bookmark: sub_12125]2.34. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- режим работы.
[bookmark: sub_12126]2.35. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
[bookmark: sub_12127]2.36. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
[bookmark: sub_12128]2.37. Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_12129]2.38. Образцы и тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
[bookmark: sub_121210]2.39. Места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
[bookmark: sub_121211]2.40. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема заявителей.
[bookmark: sub_121212]2.41. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
[bookmark: sub_121213]2.42. В помещениях, в которых предоставляется государственная услуга, включающих места ожидания, для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информирования и приема получателей государственной услуги создаются условия для беспрепятственного доступа к ним инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников), сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков, оказания должностным лицом, предоставляющим государственную услугу, необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению государственной услуги.

Показатели качества и доступности государственной услуги[image: ]

2.43. Основными показателями качества предоставления государственной услуги являются:
· своевременность предоставления государственной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
· минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги;
· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
· отсутствие нарушений со стороны ДОО установленных сроков в процессе предоставления государственной услуги; 
· отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) ДОО, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.44. Основными показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
· наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего [image: ]пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
· доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
· возможность подачи запроса на получение государственной услуги и документов в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ;
· возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ;
· возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной услуги с помощью ЕПГУ и/или РПГУ.

Иные требования к предоставлению государственной услуги

2.45. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.46. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявления и получения результата государственной услуги посредством ЕПГУ.
2.47. Для предоставления государственной услуги используются следующие информационные системы:
1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2) региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Мурманской области; 
3) единая система межведомственного электронного взаимодействия;
4) иные информационные системы.
2.48. При предоставлении государственной услуги ДОО осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с государственными органами (подведомственными им организациями), в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления государственной услуги:
- орган записи актов гражданского состояния (далее – ЗАГС);
- отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Мурманской области.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур
[bookmark: sub_1031]
Перечень вариантов предоставления государственной услуги

[bookmark: sub_1311]3.1. При обращении заявителя за предоставлением государственной услуги услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 1. Выдача решения о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» или решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
Вариант 2. Выдача результата предоставления государственной услуги с исправленными ошибками (опечатками) или уведомления об отказе в исправлении ошибок (опечаток) в документе, выданном в результате предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_1032]
Профилирование заявителя

[bookmark: sub_1321]3.2. В административной процедуре профилирования заявителя определяется вариант предоставления государственной услуги на основе общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги.
Вариант предоставления государственной услуги определяется на основании результата предоставления государственной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель, путем его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в ДОО и включает в себя выяснение вопросов, позволяющих определить перечень признаков заявителя, закрепленных в таблице 1 Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_1322]3.3. По результатам получения ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_1323]3.4. При обращении за государственной услугой посредством ЕПГУ и/или РПГУ профилирование заявителя осуществляется автоматически при заполнении заявителем заявления путем проставления соответствующих отметок («галочек»).
3.5. При направлении заявления и документов почтовым отправлением, вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании результата предоставления государственной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель путем анализа сведений, указанных в заявлении и прилагаемых к нему документах.

[bookmark: _Hlk161411468]Вариант 1

[bookmark: sub_1331]3.6. Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги при условии внесения в заявление данных о половой принадлежности, страховом номере индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС), гражданстве заявителя и ребенка (детей), в том числе при предоставлении государственной услуги посредством ЕПГУ и/или РПГУ.
В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно в ДОО, данных о половой принадлежности, СНИЛС, гражданстве заявителя и ребенка (детей) срок рассмотрения заявления увеличивается на период, необходимый для осуществления межведомственных запросов, но не более, чем до 11 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_1332]3.7. Результатом предоставления государственной услуги является вручение (направление):
[bookmark: sub_1333]- решения о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
- решения об отказе в предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.8. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием запроса и документов и/или информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
[bookmark: _Hlk167203061]3) приостановление предоставления государственной услуги;
4) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги;
5) выдача (направление) результата предоставления государственной услуги заявителю;
[bookmark: _Hlk167202701]6) получение дополнительных сведений от заявителя.

[bookmark: sub_13341]Прием запроса и документов и/или информации, необходимых для предоставления государственной услуги

[bookmark: sub_13342][bookmark: _Hlk167798431][bookmark: _Hlk167799127]3.9. Основанием для начала административной процедуры является поступление от гражданина заявления о предоставлении государственной услуги по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту и документов, установленных подпунктом 2.16.1 настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.18 настоящего Административного регламента.
Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы в соответствии с пунктом 2.17 настоящего Административного регламента.
3.10. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу предусмотрено в части обеспечения возможности подачи заявления и получения результата государственной услуги посредством ЕПГУ.
[bookmark: _Hlk161307363]3.11. Прием заявления и прилагаемых документов, в том числе посредством почтового отправления или посредством ЕПГУ и/или РПГУ, осуществляется сотрудником ДОО.
При обращении заявителя в ДОО сотрудник ДОО, ответственный за прием документов:
- устанавливает личность заявителя;
- проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с подпунктом 2.16.1 настоящего Административного регламента;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
- в случае представления документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - документы личного хранения), осуществляет их бесплатное копирование на бумажном носителе, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом (если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна» на каждой странице);
- осуществляет прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов в срок, не превышающий 1 рабочий день.
В случае обращения заявителя за предоставлением государственной услуги через ЕПГУ и/или РПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ и/или РПГУ, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании запроса на ЕПГУ и/или РПГУ заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, необходимых для предоставления государственной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, размещенных в профиле заявителя в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ и/или РПГУ.
Сформированное заявление направляется в ДОО посредством ЕПГУ и/или РПГУ.
[bookmark: _Hlk161407069]При успешной отправке заявлению присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете посредством ЕПГУ и/или РПГУ будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
Ответственное должностное лицо ДОО проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ и/или РПГУ, не реже 2 раз в день.
Ответственное должностное лицо ДОО обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день, прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
[bookmark: sub_13343][bookmark: _Hlk161312093]3.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указаны в пункте 2.19 настоящего Административного регламента.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оформляется по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту и направляется заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении государственной услуги не позднее первого рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
[bookmark: sub_13344]3.13. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в пункте 2.19 настоящего Административного регламента, осуществляется прием и регистрация заявления и документов.
[bookmark: sub_13345]3.14. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.28 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_13346]3.15. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления или отказ в приеме документов.

Межведомственное информационное взаимодействие

[bookmark: sub_13351]3.16. Основанием для начала административной процедуры является поступление в ДОО заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.16.1 настоящего Административного регламента, в том числе без документов, установленных пунктом 2.17 настоящего Административного регламента, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
После поступления заявления и прилагаемых документов в ДОО сотрудник ДОО обеспечивает регистрацию заявления в журнале регистрации заявлений и проводит анализ заявления и прилагаемых документов на предмет:
- соответствия представленных документов установленным требованиям;
- необходимости направления межведомственных запросов для получения соответствующих сведений;
- наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
При поступлении заявления о предоставлении государственной услуги в ДОО в нерабочий день (выходной, нерабочий праздничный день) его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.
3.17. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных пунктом 2.17 настоящего Административного регламента, в целях предоставления государственной услуги сотрудник ДОО подготавливает и обеспечивает направление межведомственных запросов с использованием СМЭВ либо иных электронных каналов. Также допускается направление запросов на бумажном носителе почтовым отправлением, по факсу, посредством курьера.
[bookmark: _Hlk164690523]При предоставлении государственной услуги ДОО осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с государственными органами (подведомственными им организациями), в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления государственной услуги:
- ЗАГС;
- отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Мурманской области.
Межведомственный запрос направляется в течение 2 рабочих дней со дня поступления в ДОО заявления и прилагаемых документов.
Информационный запрос, необходимый для предоставления государственной услуги, должен содержать:
1) наименование ДОО, направляющей межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и/или информации;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено предоставление документа и/или информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для предоставления документа и/или информации, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и/или информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и/или адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
Непредставление (несвоевременное представление) документов (информации) органами и организациями по межведомственному запросу не является основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
Срок направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся соответствующие документы (информация).
3.18. После получения запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия сведений и/или документов (при необходимости) и рассмотрения информации, предоставленной заявителем, сотрудник ДОО выявляет наличие или устанавливает отсутствие оснований для предоставления или для отказа в предоставлении государственной услуги.
[bookmark: sub_13358]3.19. Результатом административной процедуры является рассмотрение поступившего заявления и документов ДОО и получение ДОО запрашиваемых сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Приостановление предоставления государственной услуги

3.20. Основания для приостановления предоставления государственной услуги указаны в пункте 2.22 настоящего Административного регламента.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги

[bookmark: sub_13371][bookmark: sub_13372]3.21. Основанием для начала административной процедуры является поступление в ДОО запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия сведений и/или документов (при необходимости) и рассмотрение информации, предоставленной заявителем.
В рамках принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги:
- осуществляется проверка соблюдения требований к документам, указанным в пункте 2.16 настоящего Административного регламента;
- выявляется наличие или устанавливается отсутствие оснований для предоставления или для отказа в предоставлении государственной услуги.
[bookmark: sub_13377]3.22. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.
[bookmark: sub_13378]3.23. Срок принятия решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в ДОО и не может превышать 6 рабочих дней.

[bookmark: _Hlk161398321]Предоставление результата государственной услуги

[bookmark: sub_13381]3.24. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие и подготовка решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги.
Заявитель вправе получить результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбранного способа, указанного в заявлении, в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Административного регламента.
3.25. При выдаче документов заявителю сотрудник ДОО:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя;
[bookmark: _Hlk161407563]- знакомит заявителя с содержанием результата предоставления государственной услуги;
- выдает результат предоставления государственной услуги в виде бумажного документа заявителю.
Срок выдачи результата предоставления государственной услуги в ДОО составляет 1 рабочий день.
3.26. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде посредством ЕПГУ и/или РПГУ, результат предоставления государственной услуги направляется заявителю через ЕПГУ и/или РПГУ в форме электронного документа.
Для получения результата предоставления государственной услуги в форме бумажного документа заявитель вправе обратиться в ДОО.
[bookmark: sub_13383]При обращении заявителя в ДОО для получения результата предоставления государственной услуги в форме бумажного документа, выдача документов заявителю осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.25 настоящего Административного регламента.
3.27. При направлении результата предоставления государственной услуги посредством почтового отправления сотрудник ДОО не позднее 1 календарного дня до даты истечения срока предоставления государственной услуги направляет результат предоставления государственной услуги, оформленный в установленном порядке, в виде бумажного документа заказным почтовым отправлением.
Документ, подтверждающий отправку результата предоставления государственной услуги посредством почтового отправления, а также документ, подтверждающий получение заявителем указанного почтового отправления, приобщаются к заявлению заявителя.
3.28. При направлении результата предоставления государственной услуги по электронной почте сотрудник ДОО не позднее 1 календарного дня до даты истечения срока предоставления государственной услуги направляет результат предоставления государственной услуги в виде сканированной копии документа, оформленного в установленном порядке, по адресу электронной почты, указанному в заявлении.
[bookmark: sub_1339]3.29. Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю результата предоставления государственной услуги.
3.30. Выдача результата законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному на получение результата предоставления государственной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 2.13 настоящего Административного регламента.
3.31. Предоставление результата государственной услуги по экстерриториальному принципу предусмотрено в части обеспечения возможности получения результата государственной услуги посредством ЕПГУ.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.32. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Вариант 2

[bookmark: sub_264][bookmark: _Hlk167283470][bookmark: sub_265]3.33. Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего заявления и прилагаемых к нему документов.
3.34. Результатом предоставления государственной услуги является:
- выдача результата предоставления государственной услуги с исправленными ошибками (опечатками);
- отказ в исправлении ошибок (опечаток) в документе, выданном в результате предоставления государственной услуги.
3.35. Предоставление государственной услуги включает административные процедуры, предусмотренные пунктом 3.8 настоящего Административного регламента.

[bookmark: sub_268]Прием запроса и документов и/или информации, необходимых для предоставления государственной услуги

[bookmark: sub_137411]3.36. Основанием для начала административной процедуры является поступление в ДОО:
1) заявления в свободной форме об исправлении допущенных ошибок (опечаток) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
Требования, предъявляемые к документу:
- при личной подаче заявления в ДОО подается оригинал;
- при направлении почтовым отправлением - оригинал;
[bookmark: sub_137412]2) документа, удостоверяющего личность заявителя.
Требования, предъявляемые к документу:
- при личной подаче в ДОО - подлинник;
- при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная нотариально.
[bookmark: sub_13744][bookmark: sub_13745]3.37. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не предусмотрены.
[bookmark: sub_13746]3.38. Заявление принимается и регистрируется должностным лицом ДОО, ответственным за делопроизводство.
[bookmark: sub_13747]3.39. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.28 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_13748]3.40. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.
3.41. После регистрации заявление передается сотруднику ДОО, ответственному за предоставление государственной услуги для рассмотрения заявления.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.42. Межведомственное информационное взаимодействие не предусмотрено.

Приостановление предоставления государственной услуги

3.43. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
[bookmark: sub_13771]государственной услуги

[bookmark: sub_13772]3.44. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления об исправлении допущенных ошибок (опечаток) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
[bookmark: sub_13773]3.45. Критерием принятия решения о предоставлении государственной услуги является наличие в выданных в результате предоставления государственной услуги документах допущенных ошибок (опечаток).
[bookmark: sub_13774]3.46. Критерием для принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги является отсутствие в выданных в результате предоставления государственной услуги документах допущенных ошибок (опечаток).
3.47. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги не может превышать 2 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении допущенных ошибок (опечаток) в ДОО.
3.48. В случае выявления допущенных ошибок (опечаток) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах сотрудник ДОО осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
[bookmark: sub_13777]3.49. В случае отсутствия ошибок (опечаток) в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, работник ДОО подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких ошибок (опечаток) в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента регистрации соответствующего заявления. Данный мотивированный ответ подписывается руководителем ДОО и подлежит регистрации в установленном порядке в течение 2 рабочих дней.

[bookmark: sub_13781]Предоставление результата  государственной услуги 

3.50. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание руководителем ДОО решения с исправленными ошибками (опечатками) или уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.51. ДОО выдает (направляет) решение с исправленными ошибками (опечатками) или уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги способом, позволяющим подтвердить его получение заявителем:
- в виде бумажного документа непосредственно в ДОО;
- в виде бумажного документа, который направляется заявителю заказным почтовым отправлением.
3.52. При выдаче документов заявителю непосредственно в ДОО сотрудник ДОО:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя;
- знакомит заявителя с содержанием результата предоставления государственной услуги;
- выдает результат предоставления государственной услуги в виде бумажного документа заявителю.
Срок выдачи результата предоставления государственной услуги в ДОО составляет 1 рабочий день.
3.53. При направлении результата предоставления государственной услуги посредством почтового отправления сотрудник ДОО не позднее 1 календарного дня до даты истечения срока предоставления государственной услуги направляет результат предоставления государственной услуги, оформленный в установленном порядке, в виде бумажного документа заказным почтовым отправлением.
Документ, подтверждающий отправку результата предоставления государственной услуги посредством почтового отправления, а также документ, подтверждающий получение заявителем указанного почтового отправления, приобщаются к заявлению заявителя.
3.54. Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю результата предоставления государственной услуги.
3.55. Выдача результата законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному на получение результата предоставления государственной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 2.13 настоящего Административного регламента.
3.56. Предоставление результата государственной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.57. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.



Приложение № 1
к Административному регламенту 

Перечень
категорий заявителя, а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления государственной услуги

[bookmark: sub_1101]
Таблица 1. Перечень признаков заявителя

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель - решение о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»

	1.
	Цель обращения?
	1. Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск;
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	2.
	Кто обращается за услугой? 
	1. Родитель (законный представитель) ребенка
2. Родитель (законный представитель) ребенка, получивший результат предоставления государственной услуги



[bookmark: sub_1102]Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги

	№ п/п
	Комбинация значений категорий

	[bookmark: _Hlk161230678]Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель - решение о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»

	1.
	Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск

	2.
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах











Приложение № 2
к Административному регламенту

Форма решения 
о предоставлении государственной услуги 


(наименование образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования на территории ЗАТО город Заозерск Мурманской области , предоставляющей государственную услугу)


РЕШЕНИЕ
[bookmark: _Hlk158882292]о предоставлении государственной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»

№ _________________________                                                       от ________________________
[bookmark: _Hlk158882631]Рассмотрев заявление о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» от _______________ № ____________ от ________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
на основании ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________,
(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого Администрацией ЗАТО город Заозерск)
назначена компенсация части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком  ________________________________________________________,
                                                                                                   (Ф.И.О. ребенка заявителя полностью)	
осваивающим образовательную программу дошкольного образования в образовательной организации ______________________________________________________________________, 
                                                                  (наименование муниципальной дошкольной образовательной организации)
в размере ________% среднего размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность, на основании: ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________.
(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого Администрацией ЗАТО город Заозерск, которым установлен средний размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность;  наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого Администрацией ЗАТО город Заозерск, которым установлен размер компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность)



[bookmark: _Hlk160618491]_______________________________          _______________                    _____________________
                   (должность руководителя ДОО)                                                 (подпись)                                                        (расшифровка подписи)


«____» ______________  20___
                    (дата заполнения)


          
[bookmark: _Hlk160547660]



Приложение № 3
 к Административному регламенту

[bookmark: _Hlk160550204]Форма решения 
об отказе в предоставлении государственной услуги

[bookmark: _Hlk164345534]
(наименование образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования на территории ЗАТО город Заозерск Мурманской области, предоставляющей государственную услугу)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»

№ _________________________                                                       от ________________________
Рассмотрев заявление о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» от ________________ № _______________ от ________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
на основании ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________,
(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого Администрацией ЗАТО город Заозерск)
отказано в назначении  компенсация части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком  _______________________________________,
                                                                                                                                                            (Ф.И.О. ребенка заявителя полностью)	
осваивающим образовательную программу дошкольного образования в образовательной организации ______________________________________________________________________, 
                                                                  (наименование муниципальной дошкольной образовательной организации)
на основании: ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________.
(перечислить возможные основания для отказа в предоставлении  государственной услуги)
Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» после устранения указанного основания, послужившего причиной отказа, в муниципальную дошкольную образовательную организацию: ___________________________________________.
                                                                                                     (наименование муниципальной дошкольной образовательной организации)
Решение об отказе в предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_______________________________          _______________                    _____________________
                   (должность руководителя ДОО)                                                 (подпись)                                                        (расшифровка подписи)

«____» ______________  20___
                    (дата заполнения)




Приложение № 4
 к Административному регламенту


Журнал регистрации заявлений граждан 
о предоставлении государственной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми 
в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»


	№ п/п
	Дата подачи заявления
	Способ подачи заявления (посредством ЕПГУ / РПГУ / в ДОО лично / в ДОО посредством почтовой связи / в ДОО посредством электронной почты)
	Ф.И.О. заявителя
	Результат предоставления государственной услуги (отказано в приеме документов /  отказано в выплате компенсации / назначена компенсации в размер ___ %), №, дата решения
	Способ направления результата заявителю (посредством ЕПГУ / РПГУ /
лично /
по почтовому адресу /
по адресу электронной почты /                                                       другому законному представителю ребенка)
	Дата направления результата

	
	
	
	
	
	
	


  
























Приложение № 5
 к Административному регламенту

Форма заявления о предоставлении государственной услуги   

Руководителю  ______________________________
___________________________________________
                                (наименование муниципальной образовательной организации,
___________________________________________
реализующей программу дошкольного образования) 
                                                  от_________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))
                                                                              проживающего по адресу: ____________________
___________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении государственной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»


Прошу назначить компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность:
_________________________________________________________________________________.
(наименование дошкольной образовательной организации)
Сведения о родителе (законном представителе) ребенка, обратившемся в уполномоченный орган за предоставлением государственной услуги (далее - заявитель): Фамилия, имя, отчество (при наличии): ________________________________________________
Дата рождения: ____________________________________________________________________
                                                                                                                 (день, месяц, год)
Пол: _____________________________________________________________________________
                                                                                                               (мужской, женский)
Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС): ____________________________
Гражданство: ______________________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность:
Наименование документа, серия, номер: _______________________________________________
Дата выдачи: ______________________________________________________________________
Кем выдан, код подразделения: _______________________________________________________
Номер телефона (при наличии): ______________________________________________________
Адрес электронной почты (при наличии): ______________________________________________
Адрес фактического проживания: _____________________________________________________
Статус заявителя: __________________________________________________________________ 
                                                                                                          (родитель (усыновитель), опекун))

Сведения о ребенке, осваивающем образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность: 
Фамилия, имя, отчество (при наличии): ________________________________________________
Дата рождения: ____________________________________________________________________
                                                                                                                 (день, месяц, год)
Пол: _____________________________________________________________________________
                                                                                                               (мужской, женский)
Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС): ____________________________
Гражданство: ______________________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность ребенка:
Реквизиты записи акта о рождении или свидетельства о рождении: ________________________
__________________________________________________________________________________

Сведения о других детях в семье для определения размера компенсации в соответствии с частью 5 статьи 65 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»:
1. ________________________________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество (при наличии),  дата рождения,  пол,
__________________________________________________________________________________страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС), гражданство,
__________________________________________________________________________________данные документа, удостоверяющего личность)
2. ________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________.

Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной форме обучения (в случае если такие дети имеются в семье): ___________________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации)
_________________________________________________________________________________.
(реквизиты справки с места учебы, подтверждающей обучение по очной форме в образовательной организации любого типа независимо от ее организационно-правовой форм ( за исключением образовательной организации дополнительного образования))

Реквизиты иных документов, представляемых заявителем: _________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Компенсацию прошу перечислять на расчетный счет: ______________________________
                                                                                                                                            
_________________________________________________________________________________.
(номер счета; банк получателя; БИК; корр. счет; ИНН; КПП)


Способ получения результата рассмотрения заявления:
· лично;
· по почтовому адресу: _________________________________________________________________________;
· по адресу электронной почты: ________________________________________________________;
                                                       (нужное вписать)
· в форме электронного документа посредством ЕПГУ и/или РПГУ;                                                                                                
· другому законному представителю ребенка: __________________________________________
                                                                                                                                  (Ф.И.О. другого законного представителя несовершеннолетнего, 
   ________________________________________________________________________________.
паспортные данные)
   
К заявлению прилагаются: _____________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(перечень документов, предоставляемых заявителем при подаче заявления в ДОО)
_________________________________________________________________________________.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ согласен (не согласен) на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (изменение), использование, уничтожение): своей фамилии, имени, отчества, даты рождения, адреса местожительства, паспортных данных, данных СНИЛС, оснований для определения размера компенсации, контактных данных, а также персональных данных своего несовершеннолетнего ребенка: фамилии, имени, отчества, даты рождения, адреса местожительства, данных свидетельства о рождении, данных СНИЛС. Даю согласие на передачу персональных данных, перечисленных выше, третьим лицам в целях предоставления Услуги.

Подтверждаю достоверность представленной информации. Я предупрежден(а) об ответственности за представление ложных или неполных сведений. Своевременность и достоверность представления сведений при изменении оснований для предоставления компенсации гарантирую.


____________________________________                                                                                      _______________________________________________________________
           (подпись заявителя)                                                                                                                         (расшифровка подписи)

«____» ______________  20___
[bookmark: _Hlk161325142]                    (дата заполнения)









































Приложение № 6
 к Административному регламенту 

Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления услуги

____________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования на территории ЗАТО город Заозерск Мурманской области, предоставляющей государственную услугу)


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск»

№ _________________________                                                       от ________________________
Рассмотрев заявление о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» от ________________ № _______________ от ________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
и прилагаемые к нему документы принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:
· подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
· представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
· документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,    для предоставления услуги;
· некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);
· представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой;
· представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
· заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
Дополнительная информация: __________________________________________________
__________________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» после устранения указанного основания, послужившего причиной отказа, в муниципальную дошкольную образовательную организацию: ___________________________________________.
                                                                                                     (наименование муниципальной дошкольной образовательной организации)
Решение об отказе в предоставлении государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории ЗАТО город Заозерск» может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


_______________________________          _______________                    _____________________
                   (должность руководителя ДОО)                                                 (подпись)                                                        (расшифровка подписи)

 
«____» ______________  20___

                    (дата заполнения)
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