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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОЕ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД ЗАОЗЕРСК
МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ
(АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО ГОРОД ЗАОЗЕРСК)

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	
	
	№
	



О внесении изменений в постановление 
Администрации ЗАТО город Заозерск от 14.05.2025 № 335 
«Об утверждении Административного регламента по предоставлению
 муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее 
приватизированном имуществе»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», протестом прокуратуры Кольского района от 24.03.2026 № 1-11-2-2026/Прдп697-26-20470008, на основании Устава ЗАТО город Заозерск,

постановляю:
1. Приложение к постановлению Администрации ЗАТО город Заозерск от 14.05.2025 № 335 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» (далее - Административный регламент)» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Управлению муниципального имущества и жилищно-коммунального хозяйства Администрации ЗАТО город Заозерск (Стромило Е.Н.) организовать работу по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с требованиями утвержденного Административного регламента.
3. Муниципальному казенному учреждению «Центр обеспечения функционирования органов местного самоуправления и муниципальных учреждений ЗАТО город Заозерск» (Чухарева О.А.):
- опубликовать настоящее постановление с приложением в сетевом издании «Официальный сайт органов местного самоуправления ЗАТО город Заозерск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://www.zatozaozersk.ru;
- организовать размещение настоящего постановления в газете «Западная Лица».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Временно исполняющий полномочия 
Главы ЗАТО город Заозерск                                                                                    О.В.Фокеев



Приложение 
к постановлению Администрации 
ЗАТО город Заозерск 
от _____________ № _______ 

«УТВЕРЖДЕН
                                                                                     постановлением Администрации
     ЗАТО город Заозерск
                                                                                                    от 14.05.2025 № 335

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»

1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» (далее – муниципальная услуга), определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, последовательность и сроки выполнения действий (административных процедур), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур на территории муниципального образования ЗАТО город Заозерск.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица (далее – Заявитель).

Требование предоставления Заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю (представителю) в соответствии с категориями (признаками) Заявителя, сведения о которых приведены в Таблице 2 приложения № 1 (далее соответственно - категории (признаки) Заявителей).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга: «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе».




Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией ЗАТО город Заозерск в лице структурного подразделения Управления муниципального имущества и жилищно-коммунального хозяйства Администрации ЗАТО город Заозерск (далее - Уполномоченный орган).
2.3. В предоставлении муниципальной услуги может принимать участие Государственное областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области» (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии).

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:
1) выдача справки об участии либо неучастии Заявителя в приватизации им жилого помещения на территории ЗАТО город Заозерск по форме, приведенной в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.
2) выдача дубликата сведений о ранее приватизированном имуществе.
При обнаружении ошибок/опечаток в документе сведений о ранее приватизированном имуществе Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган для устранения ошибок/опечаток.
Результат предоставления муниципальной услуги в зависимости от выбора Заявителя может быть получен: при личном обращении - в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней с момента регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При выдаче дубликата сведений о ранее приватизированном имуществе - не более 7 (семи) рабочих дней.
В случае предоставления Заявителем документов через МФЦ срок принятия решения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Уполномоченный орган.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
В соответствии со статьей 22.1 «Основ законодательства Российской Федерации о нотариате», утвержденных Верховным Советом Российской Федерации от 11.02.1993 № 4462-1, выдача нотариально заверенных копий документов и нотариально удостоверенной доверенности на совершение действий осуществляется за плату, размер которой установлен ст. 333.24 Налогового кодекса Российской Федерации. Госпошлина за совершение нотариальных действий взимается нотариусами.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

2.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченном органе.
В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.
2.9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное Заявителем через МФЦ, регистрируется Уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.

 Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте органа местного самоуправления ЗАТО город Заозерск http://www.zatozaozersk.ru/.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте органа местного самоуправления ЗАТО город Заозерск http://www.zatozaozersk.ru/.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в МФЦ

2.12. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством почтового отправления.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1).
Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.13. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.14. Муниципальная услуга предоставляется МФЦ в части:
- информирование заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ;
- выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных органов государственной власти, органов местного самоуправления;
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральным законом № 210-ФЗ).
МФЦ, в которых подается Заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме Заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством для предоставления муниципальной услуги:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2, № 3 к административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя;
Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал. В случае направления заявления посредством электронной почты либо почтовым отправлением допускается только ручное заполнение заявления с приложением заверенной копии документа, удостоверяющего личность Заявителя.
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Заявителя (для представителя)
- согласие на обработку персональных данных, заполняется отдельным документом, согласно ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, по форме согласно приложению 
№ 4 к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством для предоставления муниципальной услуги, приведен в Приложении № 6 
к настоящему Административному регламенту.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги: 
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра в Уполномоченном органе;
- посредством почтового отправления. 
2.16. В случае предоставления Заявителем документов на бумажном носителе посредством обращения в Уполномоченный орган через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», исчерпывающий перечень документов определен пунктом 2.15 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или для отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) заявление направлено в Уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
б) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);
в) предоставление неполного пакета документов;
г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;
з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителей.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
- документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
- иные основания, предусмотренные законом Российской Федерации.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган, предоставляющий такие услуги, информирует Заявителя о причинах отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в Приложении № 7 настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур

Перечень административных процедур и 
порядок предоставления муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) профилирование Заявителя
2) прием заявления и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов.
3) установление личности Заявителя.
4) рассмотрение документов и сведений: 
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги.
б) регистрация заявления в журнале регистрации обращений граждан.
5) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия: 
а) направление межведомственных запросов в органы и организации. 
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов.
6) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
7) выдача результата в зависимости от выбора Заявителя: 
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги. 
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного руководителем Уполномоченного органа. 
Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в Приложении № 5 настоящего Административного регламента.

Профилирование Заявителя

3.2. Профилирование Заявителя, в процессе которого устанавливаются результат муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился Заявитель, а также категории (признаков) Заявителя. Вопросы, направленные на определение категории (признаков) Заявителя, приведены в таблице № 2 к приложению № 1 настоящего Административного регламента.
Профилирование осуществляется:
а) в Уполномоченном органе; 
б) в МФЦ.
По результатам получения ответов от Заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждый из которых соответствует одному результату муниципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3. Состав запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категориями заявителя, а также способов подачи указанных запросов, документов и (или) информации приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.4. Способы установления личности заявителя (представителя):
- при обращении непосредственно в Уполномоченный орган;
- в МФЦ.
3.5. Представление Заявителем документов и заявления в соответствии с формой (Приложение № 2, № 3), а также в соответствии с категориями (признаками) заявителя и результатом муниципальной услуги (целью обращения заявителя) осуществляется:
- в Уполномоченный орган;
- в МФЦ;
- посредством почтовой связи в Уполномоченный орган.
3.6. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены представителем Заявителя.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.7. Для предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ) запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, необходимые документы.
Срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления и приложенных к заявлению документов.
3.8. По межведомственным запросам документы (сведения) предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы (сведения), в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления соответствующего межведомственного запроса.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.9. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством субъекта Российской Федерации не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

3.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрен в Приложении № 7 настоящего Административного регламента.
3.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты регистрации заявления и документов Заявителя Уполномоченным органом.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.12. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе (непосредственно в Уполномоченном органе);
б) на бумажном носителе путем направления почтового отправления заказным письмом с уведомлением.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения и составляет 1 рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 3.11 настоящего Административного регламента.
3.13. Результат предоставления услуги может быть получен в МФЦ по выбору Заявителя независимо от его места нахождения.
3.17. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно заключенным Соглашениям о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ.
Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 
- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.13. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.



Приложение № 1
к Административному регламенту

Таблица 1

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
б) МФЦ – Государственное областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области»;
в) УО - уполномоченный орган;
г) ЕСИА – единая система идентификации и аутентификации;
д) ЕГРИП – единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей; 
е) ЕГРЮЛ – единый государственный реестр юридических лиц.

2. Условные обозначения:
а) ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
б) О – представляется оригинал документа; 
в) К – представляется копия документа;
г) К (э) – представляется копия документа в электронной форме;
д) ФЛ – физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем.
е) ЮЛ – юридическое лицо.















Таблица 2

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей

	Наименование
отдельного признака заявителя
	Перечень результатов предоставления государственной услуги 
(цели обращения заявителя)

	
	выдача справки об участии либо неучастии Заявителя в приватизации им жилого помещения
	выдача дубликата сведений о ранее приватизированном имуществе

	
	1
	2

	Физическое лицо
	1ФЛ
	2ФЛ

	Юридическое лицо
	1ЮЛ
	2ЮЛ






Приложение № 2
к Административному регламенту

Форма заявления о выдаче 
справки о неучастии в приватизации жилищного фонда

В Управление муниципального имущества 
и жилищно-коммунального хозяйства
Администрации ЗАТО город Заозерск
 от __________________________________________
 _____________________________________________
 (для юридических лиц - полное наименование,
 для физических лиц - фамилия,
 имя, отчество (последнее - при наличии)
 (далее - Заявитель))
 Адрес места жительства Заявителя (ей):
 _____________________________________________
 (местонахождение юридического лица; место
 регистрации физического лица)
 Почтовый адрес для связи с Заявителем:
 _____________________________________________
 (в случае совпадения с адресом места регистрации
 или местонахождения – не заполняется)
 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность Заявителя:
 Паспорт серия ___ № ____, дата выдачи _____
 Кем выдан ___________________________________
 _____________________________________________
 (реквизиты иного документа, удостоверяющего
 личность)
 Телефон Заявителя(ей), электронный адрес:
 _____________________________________________

[bookmark: P629]ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать справку о моем неучастии в приватизации жилищного фонда на территории ЗАТО город Заозерск. 
В период с ____________ по ____________ я был зарегистрирован (проживал) по адресу: ______________________________________________________________. 
К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:
1. ________________________________________________________________________ 
2. ________________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________________ 
4. ________________________________________________________________________ 


Подпись ____________________________   ___________________________________
                                                                                             (расшифровка подписи)
Дата ________________________



Приложение № 3
к Административному регламенту 

Форма заявления о выдаче 
дубликата результата сведений о ранее приватизированном имуществе

В Управление муниципального имущества 
и жилищно-коммунального хозяйства
Администрации ЗАТО город Заозерск
 
 от __________________________________________
 _____________________________________________
 (для юридических лиц - полное наименование,
 для физических лиц - фамилия,
 имя, отчество (последнее - при наличии)
 (далее - Заявитель))
 Адрес места жительства Заявителя (ей):
 _____________________________________________
 (местонахождение юридического лица; место
 регистрации физического лица)
 Почтовый адрес для связи с Заявителем:
 _____________________________________________
 (в случае совпадения с адресом места регистрации
 или местонахождения – не заполняется)
 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность Заявителя:
 Паспорт серия ___ № ____, дата выдачи _____
 Кем выдан ___________________________________
 _____________________________________________
 (реквизиты иного документа, удостоверяющего
 личность)
 Телефон Заявителя(ей), электронный адрес:
 _____________________________________________

[bookmark: P629_Копия_1]ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать дубликат результата предоставления муниципальной услуги: «Сведения о ранее приватизированном имуществе». 
Справка от ___________ № ______ 
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления государственной услуги)


Подпись Заявителя ___________________ Дата ____________




Приложение № 4
к Административному регламенту 

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

 «_____» ___________20____г.

Я,__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О)
_____________________ серия _________________№_______________________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________________________
(кем и когда выдан)

проживающий (ая) по адресу:___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

настоящим даю свое согласие на обработку Управлению муниципального имущества и жилищно-коммунального хозяйства Администрации ЗАТО города Заозерска Мурманской области моих персональных данных и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.

 Согласие дается мною для целей ________________________________________________________
(цель обработки персональных данных)

и распространяется на следующую информацию:
фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные. 
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом федерального законодательства.

В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

Данное согласие действует с «___»_________20____г. и до окончания оказания муниципальной услуги.


_____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись лица, давшего согласие)


Приложение № 5
к Административному регламенту

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация Заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов
	1 рабочий день
	Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	-
	Регистрация заявления и документов; назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.17 Административного регламента, регистрация заявления в базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	
	Направление Заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию
	Уполномоченный орган
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	-
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 3.7 Административного регламента
	
	
	
	наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.17 Административного регламента
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 3.7 Административного регламента
	1 рабочий день
	должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.15 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию
	должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	до 3 рабочих дней
	должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган 
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.19 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 8 Административного регламента

	4. Принятие решения

	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 8 Административного регламента
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги


	до 2 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Глава ЗАТО город Заозерск
	Уполномоченный орган
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 8 к Административному регламенту

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 Административного регламента
	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 Административного регламента
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган 
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 Административного регламента
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа






Приложение № 6
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления
государственной (муниципальной) услуги документов
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1. 
	1-2ФЛ, 1-2ЮЛ
	заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2, № 3 к административному регламенту.
	УО
ПС
МФЦ
	О,1экз.
	

	2. 
	1-2ФЛ
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	МФЦ
УО
ПС

	О
	в случае направления заявления посредством электронной почты либо почтовым отправлением допускается только ручное заполнение заявления с приложением заверенной копии документа, удостоверяющего личность Заявителя

	3. 
	1-2ФЛ, 1-2ЮЛ
	документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (для представителя)
	МФЦ
УО
ПС
	О,1экз.

	

	4. 
	1-2ФЛ, 1-2ЮЛ
	согласие на обработку персональных данных
	МФЦ
УО
ПС
	О,1экз.
О,1экз.
О,1экз.
	



Приложение № 7
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1. 
	заявление представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ

	2. 
	неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное)
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ

	3. 
	к заявлению приложен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ

	4. 
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ

	5. 
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ

	6. 
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ

	7. 
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	1-2ЮЛ

	8. 
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителей
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1. 
	основания для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1. 
	несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ

	2. 
	документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ

	3. 
	иные основания, предусмотренные законом Российской Федерации
	1-2ФЛ,1-2ЮЛ




Приложение № 8
к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОЕ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД ЗАОЗЕРСК 
 МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ
(АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО ГОРОД ЗАОЗЕРСК)


	
	
	№
	



                                               СПРАВКА


Выдана для предъявления по месту требования о том, что ____________________
_________________________________________________________________________
ФИО, дата рождения

 за периоды проживания в ЗАТО город Заозерск Мурманской области по следующим адресам: 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

на территории городского округа закрытое административно-территориальное образование город Заозерск Мурманской области в приватизации жилой площади не участвовал, жилой площади в частной собственности не имеет.
        

Глава ЗАТО город Заозерск                                                             ________________
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